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HEZKUNTZA, UNIBERTSITATE T DEPARTAMENTO DE EDUCACION,
ETA IKERKETA SAILA UNIVERSIDADES E INVESTIGACION

NORMAS PARA LA ADMISION DE ALUMNOS/AS EN
CENTROS PUBLICOS DE EDUCACION SECUNDARIA
OBLIGATORIA PARA EL CURSO 2012-2013

1.- Normativa.
La admision de alumnos/as se ajustara a lo dispuesto en las siguientes disposiciones:

e Decreto 35/2008, de 4 de marzo.
* Orden de 20 de diciembre de 2011, de la Consejera de Educacion, Universidades e
Investigacion, que regula el procedimiento y calendario de matriculaciéon en centros

publicos y concertados de Educacion Infantil, Primaria y Secundaria Obligatoria,
para el curso 2012-2013.

2.- Ambito de aplicacion.

La citada normativa sera de aplicacion a los alumnos/as que se matriculan en el centro por
primera vez.

El alumno/a de un centro que quiera cambiar de modelo lingiiistico para el curso 2012-2013
en el propio centro debe cursar solicitud en el plazo abierto para la admision de alumnos/as y
concurrira en igualdad de condiciones que los solicitantes de fuera del centro.

3.- Oferta educativa.

La oferta de lineas y modelos lingiiisticos de los Centros Publicos serda determinada por la
Delegacion Territorial, previo estudio de la misma en la Comision Territorial de Planificacion.
Los Centros deberan admitir todas las solicitudes. En caso de que en la solicitud aparezca en
primer lugar un modelo lingiiistico no ofertado por el centro, se haré saber a las familias que el
modelo elegido no existe en el centro y que la Delegacion Territorial estudiara la posibilidad de
formar grupo de dicho modelo y nivel en el propio centro o en la zona, siempre que el nimero
de solicitudes sea suficiente y la planificacion lo permita. En cualquier caso el/la solicitante
participara en el proceso de admision en el resto de los modelos existentes en el centro, si asi lo
hubiera solicitado.

4.- Comisiones de garantia de admision.

A efectos de delimitar las areas de influencia y limitrofes de los centros publicos y
concertados, las actuales Comisiones de Garantias de Admision continuaran en el ejercicios de
sus funciones hasta el proximo 14 de septiembre, momento en el que se procedera a su
renovacion, y se comunicara a los centros la zonificacion correspondiente con antelacion
suficiente para proceder a la baremacion de las solicitudes en los plazos establecidos en la
Orden.
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5.- Ratios maximos.

El ratio maximo establecido para el curso 2012-2013 es de 25 alumnos-as/aula.

6.- Ratios minimos.

En los niveles de entrada no se admitiran aulas con menos de 17 alumnos/as, salvo casos
excepcionales autorizados por la Delegacion Territorial de Educacion.

En el supuesto de aumento de niimero de grupos con respecto al curso anterior se requerira
la autorizacion del/de la Delegado/a de Educacion.

En aquellos casos en que por no llegar al nimero minimo establecido se proceda a una
desviacion de alumnos/as, la Delegacion la canalizara al centro proximo mas adecuado.

7.- Desdobles.

No se podran matricular alumnos/as en cursos intermedios si ello va a suponer desdoble del
grupo correspondiente. Por tanto, se deberan tener en cuenta las previsiones de repetidores para
la matriculacion en dichos cursos.

Las repeticiones de alumnos/as que supongan desdoble del aula, deberan ser comunicadas a
la Jefatura Territorial de Centros. Esta comunicacion debera realizarse con la suficiente
antelacion que permita la adecuada planificacion del centro.

8.- Alumnado con n.e.e.

Las solicitudes de alumnos/as con n.e.e. seran centralizadas por la Delegacion Territorial,
que, en los casos en que estime necesario, dispondra el lugar y condiciones de escolarizacion
teniendo en cuenta las caracteristicas del alumnado y los medios disponibles en los centros.

9.- Cambio de modelo lingiiistico.

Para la autorizacion de cambio de modelo del centro se aplicara lo dispuesto en la Ley de
Escuela Pablica Vasca, que en su articulo 21 especifica que "La Administracion Educativa
podra autorizar el cambio de modelo lingiiistico, en el transito de un nivel educativo a otro,
siempre que la demanda de padres sea suficiente y la planificacion lo permita”.

De lo dispuesto en el citado articulo 21, se deduce que los cambios de modelo se deben
autorizar en el inicio de cada nivel educativo (1° de ESO).

10.- Procedimiento de matriculacién.

10.1.- Informacion

Los centros informaran a los solicitantes sobre los siguientes aspectos:
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= Documentacion acreditativa que deben presentar, al objeto de que se les valoren los
distintos apartados del baremo.

» [tinerario que corresponde al alumno/a desde la primera matriculacion en este centro
hasta la terminacion de las etapas de ensefianza reglada no universitaria.

= Dicha informacion sera trasladada por escrito a toda persona que lo solicite.

De igual forma, el centro debera exponer en su tablon de anuncios la siguiente
documentacion:

a) Normativa reguladora de la admision de alumnos y alumnas en Centros publicos y
privados concertados.

b) Zonas de influencia y limitrofes del centro.
¢) Plazo de formalizacion de solicitudes.

d) Calendario del proceso, incluyendo la fecha de publicacion de las relaciones de
alumnos y alumnas admitidas y no admitidas, los plazos para la presentacion de
reclamaciones y el plazo de desistimiento de la solicitud.

e) Criterios por los que se determina la puntuacion otorgada por el Consejo Escolar u
Organo Maximo de Representacion del Centro mediante la exhibicion en el panel de
anuncios de copia del escrito remitido a la Delegacion Territorial de Educacion con
anterioridad al inicio del plazo de presentacion de solicitudes comunicando dichos
criterios.

f) Calendario y horario de atencion al publico de la secretaria del centro durante el
periodo de presentacion de solicitudes.

g) Documento informativo elaborado por el Departamento de Educacion, Universidades
¢ Investigacion, dando respuesta a las preguntas mas frecuentes vinculadas con el
proceso de admision.

10.2.- Plazo de admision y documentacion necesaria.

El plazo de admision de solicitudes serd del 30 de enero al 10 de febrero de 2012, ambos
inclusive.

Cada solicitud debera venir acompafiada, obligatoriamente, de la siguiente documentacion:

= Fotocopia de las hojas del libro de familia correspondiente al alumno/a y a su padre y
madre o tutor/a.

» Certificado de empadronamiento expedido por el Ayuntamiento.

= Copia del DNI (NIE en caso de extranjeros) del padre, madre o tutor legal del
alumno.

= Cuestionario de necesidades educativas especiales en caso de alumnos y alumnas con
dichas necesidades.

10.3.- Tramitacion de las solicitudes.

La solicitud, que debera ser unica y presentada en un solo centro, podra ser cumplimentada
por la persona interesada de una de estas dos formas:
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* on-line, hasta el dia 9 de febrero inclusive, mediante la aplicacion informatica
habilitada a tal efecto por el Departamento de Educacion, Universidades e
Investigacion. Posteriormente, el centro, cuando tramite la solicitud, procedera a la
verificacion y correccion, en su caso, de los datos introducidos.

= en la secretaria del centro elegido en primer lugar, que sera la encargada de introducir
los datos referentes a la solicitud proporcionados por el o la solicitante.

Una vez cargados los datos de la solicitud en el aplicativo y verificada la documentacion, el
Centro mostrara a la persona solicitante un impreso en el que se recogeran los datos
personales aportados, las peticiones realizadas, las circunstancias alegadas para la
baremacion y la relacion de los documentos aportados. Para la emision de dicho documento
es necesario que la persona solicitante aporte la totalidad de la documentacion obligatoria
reseflada en el anterior apartado.

La persona solicitante examinara los datos introducidos y, si estuviere conforme con los
mismos, procedera a firmarlo. El Centro sellara el impreso firmado y procedera a validar los
datos previamente introducidos. El impreso anterior, una vez firmado y sellado, servira de
resguardo y justificante de las peticiones realizadas.

De igual forma, la aplicacion informatica de matriculacion asignara a cada impreso, de modo
totalmente aleatorio, un nimero de orden comprendido entre 1 y 999999. Dicho nimero sera
utilizado en los casos en los que sea necesario deshacer los empates existentes una vez
agotados todos los demads criterios de desempate. En este caso, la aplicacion informatica
ordenara las solicitudes de menor a mayor, dando preferencia al nimero menor.

Finalmente, el centro debera, antes de las 14:00 horas del dia 15 de febrero, dar el Visto
Bueno a los datos introducidos en la aplicacion.

Todos los listados que intervienen en el proceso se obtendran directamente de la aplicacion.

10.4.- Modificaciones y desistimientos.

El 10 de febrero sera la fecha limite para modificar o rectificar los datos recogidos en la
solicitud. Para ello sera necesario aportar el impreso firmado y sellado por el centro.

Se podra desistir de la solicitud hasta el 21 de marzo. Para ello la persona solicitante debera
presentar un escrito de desistimiento en el centro donde se entregd dicha solicitud. Dicho
desistimiento afecta a la totalidad de las opciones recogidas en la solicitud. Finalmente, el
centro archivara dicho escrito junto a la solicitud que se formul6 en su dia.

10.5.- Listado de solicitantes:

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes y tras el Visto Bueno a los datos

de matriculacion, el dia 16 de febrero se publicara en el tablon de anuncios del centro el listado
de solicitantes para cada curso, con el nombre y apellidos de cada alumno/a, asi como los
modelos solicitados.

10.6.- Baremacion:

Cuando el nimero de solicitudes sea inferior o igual al de plazas ofertadas, no se baremaran

las solicitudes, quedando admitidos automaticamente todos los solicitantes.

En los centros que deban baremar las solicitudes, se procedera de la siguiente manera:
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a) Los alumnos provenientes de centros de Educacion Primaria adscritos al centro de
Educacién Secundaria, no deberan aportar documentacion acreditativa de los
apartados del baremo. Unicamente, en los casos en que se prevea que va a ser
necesario baremar a los alumnos procedentes de centros adscritos se les requerira
dicha documentacion.

b) Posteriormente, el aplicativo informatico procedera a la ordenacion de las solicitudes,
por orden de puntuacion, procediendo a la asignacion de plazas siguiendo el orden de
lista y las prioridades del modelo realizadas.

En ningin caso, ni siquiera en el de hermanos/as, gemelos/as, trillizos/as..., podra ser
admitido/a ningiin alumno/a sobre ratio.

Para la baremacion de las solicitudes, el OMR o Consejo Escolar seguira los siguientes
criterios:

a) Proximidad del domicilio (maximo 5 puntos)

De acuerdo con el Cddigo Civil (Articulo 154, en relacion con el Articulo 40), salvo
pérdida de la patria potestad por parte de los padres, debidamente documentada, el
domicilio de los hijos menores y no emancipados, necesariamente y por imperativo
legal, es:

1. El de cualquiera de los progenitores que tenga la patria potestad.

2. El del padre o madre a quien el Juez haya atribuido la custodia, en caso de
separacion, divorcio o nulidad matrimonial.

3. El del tutor/a que legalmente ostente la patria potestad.

No se admitira, por tanto, como domicilio a efectos de escolarizacion, el de parientes o
familiares en ninguna linea ni grado de consanguinidad o afinidad.

La puntuacion correspondiente al domicilio es la siguiente: 5 puntos si el domicilio se
encuentra en la zona de influencia del centro, 2 puntos si es de la zona limitrofe y 1
punto si el domicilio familiar del solicitante estd ubicado en el Municipio donde radica
el centro. Estas puntuaciones no son acumulables.

Si en lugar de certificado de empadronamiento se presenta certificado de la empresa del
padre/madre/tutor-a legal con domicilio en la zona de influencia, se otorgara la
puntuacion correspondiente al domicilio de la empresa (2 puntos). Esta opcion es
alternativa a la del domicilio familiar, y por tanto la puntuacion no es acumulable.

b) Renta y hermanos/as menores de edad (maximo 3 puntos)

Para optar a la puntuacion por el nivel de ingresos de la unidad familiar, se debera
firmar la autorizacion al Departamento para que solicite los datos fiscales a la Hacienda
Foral. Solo presentaran fotocopia de la declaracion de la renta aquellos residentes en un
Territorio Histdrico diferente al del centro.

Los ingresos computables para tener derecho a la puntuacion por el apartado de renta,
seran los correspondientes a la Base Imponible General del Ejercicio Fiscal del afio
2010 de todos los miembros que componen la unidad familiar.
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Mientras no se reciban los resultados de las verificaciones se considerara que
corresponde la puntuacion a las personas que han autorizado la verificacion, sin
perjuicio de que una vez efectuada se realicen las oportunas modificaciones al objeto de
claborar las listas de admitidos y admitidas y no admitidos y no admitidas.

Una vez recibido el resultado de las verificaciones, se daran por buenas las
certificaciones de Hacienda para la valoracion de la renta.

Si los resultados de las verificaciones se recibieran una vez publicadas las listas
provisionales, el Centro tendrd en cuenta esta situacion para elaborar los listados
definitivos. Si los resultados de las verificaciones se recibieran una vez publicadas las
listas definitivas, el Centro comunicara esta circunstancia a la Delegacion
correspondiente.

En cualquier caso, independientemente de los ingresos, se otorgara 0,25 puntos por cada
hermano/a menor de edad del solicitante, presentando fotocopia del libro de familia de

cada uno de ellos.

c¢) Familiares en el centro o en centros adscritos (maximo 9 puntos)

Se otorgaran 9 puntos por un hermano/a en el centro o en centros adscritos. En el caso
de centros adscritos, se debera aportar la certificacion oportuna del centro, junto a la
copia del libro de familia. A tal efecto, en la red publica se aplicaran las adscripciones
establecidas por las correspondientes Resoluciones de los Delegados o Delegadas
Territoriales de Educacion en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 6 del Decreto
35/2008, de 4 de marzo, y, en su defecto, en los itinerarios educativos establecidos en el
anexo V del Decreto 26/1996, de 30 de enero.

Si el padre, madre o tutor/a trabaja en el centro solicitado, se otorgaran 7 puntos.

d) Otras circunstancias (maximo 6,5 puntos)

- Se otorgaran 2 puntos por minusvalia del alumno/a, y 1 punto por minusvalia de su
padre, su madre, tutor o hermano/a, debidamente acreditada. Esta circunstancia no
puede extenderse a mas de un miembro de la familia.

- Por familia numerosa de categoria especial: 1,5 puntos; de categoria general: 1 punto.

- Por otras circunstancias objetivas libremente determinadas por el OMR del centro: 2
puntos. Estas circunstancias deberan ser hechas publicas mediante la exhibicion
en el tabléon de anuncios del Centro de la copia del escrito remitido a la
Delegacion Territorial correspondiente con anterioridad al comienzo del plazo
de presentacion de solicitudes.

Toda la documentacion acreditativa de los apartados del baremo se debera haber
entregado con la solicitud, y no se podra admitir la aportacion de nuevos documentos
una vez cerrado el plazo de admision de solicitudes.

La no aportacion de la documentacion acreditativa de algin apartado del baremo
implica la renuncia a la puntuacion correspondiente al mismo.
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11.- Listas provisionales de admitidos/as y no admitidos/as.

Las listas provisionales de alumnos/as admitidos/as y no admitidos/as se publicaran en el
centro el dia 9 de marzo. Las solicitudes duplicadas seran tramitadas en Gltimo lugar, una vez
adjudicadas las plazas correspondientes al resto de solicitudes presentadas en plazo.

En el caso de no haber tenido que baremar las solicitudes, las listas provisionales, por cursos
y modelo/s, contendran unicamente los apellidos y nombres de los alumnos/as ordenados
alfabéticamente.

En el caso de haber tenido que baremar las solicitudes, las listas de alumnos/as admitidos/as
y no admitidos/as, por cursos y modelos, estaran ordenadas segun la puntuacion total obtenida
por cada alumno/a, figurando, ademas de los datos personales de los alumnos/as (apellidos y
nombre), la puntuacion obtenida en cada uno de los apartados del baremo y la puntuacion total.

Las reclamaciones a las listas provisionales de alumnos/as admitidos/as y no admitidos/as se
deberan presentar ante el O.M.R. o el Consejo Escolar del centro hasta el 21 de marzo. El
propio O.M.R. o Consejo Escolar del Centro deberd resolver estas reclamaciones,
procediéndose, en el caso de que tales reclamaciones sean estimadas a la modificacion de los
datos del programa.

12.- Listas definitivas.

Una vez resueltas las reclamaciones a las listas provisionales y tras realizar las
modificaciones de los datos del programa que haya lugar, el 28 de marzo, se publicaran las listas
definitivas de alumnos/as admitidos/as y no admitidos/as en el centro.

13.- Segundas y terceras opciones.

La aplicacion informatica procedera a adjudicar plaza en segundas o terceras opciones a los
alumnos que no la hayan conseguido en su primera opcion. Las listas las obtendra tanto el
centro elegido en primera opcion como el centro adjudicado a través de dicha aplicacion para su
publicacién en ambos centros el dia 30 de marzo.

14.- Finalizacion del proceso.

Por ultimo, la Delegacion Territorial podra adjudicar las plazas libres a los alumnos/as que
no hayan obtenido plaza en los centros que solicitaron.

Los Recursos de Alzada contra las listas definitivas se podran presentar ante el Delegado o
Delegada Territorial hasta el dia 30 de abril.

Las solicitudes presentadas fuera de plazo se atenderan después de haber adjudicado plaza a
todas las solicitudes presentadas dentro del plazo.
15.- Religion.

Segun lo dispuesto por la legislacion vigente, la asignatura de religion serd de oferta
obligada para los centros y voluntaria para los alumnos/as.
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Los padres/madres o tutores/as manifestaran voluntariamente al Director/a del centro, al
comienzo de cada etapa o nivel educativo, o en la primera inscripcion del alumno/a en el centro,
su deseo de que el alumno/a curse las ensefianzas de religion y, en su caso, cual de ellas desea
recibir.

Para cualquier aspecto no recogido en las presentes normas se atendera a lo

dispuesto en la normativa establecida en el punto 1.

Atentamente,

Vitoria-Gasteiz, a 18 de enero de 2012

Marcelino Hernandez Garduiio
DIRECTOR DE CENTROS ESCOLARES



